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A GARDONYI GEZA KONYVTAR GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Gardonyi Géza Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) Altalanos gyijtokord, nyilvanos
kozkonyvtar. Alapvetd feladatait a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a
kozmiivelodésrol szolo, tobbszor modositott 1997. évi CXL. Toérvény, a Gardonyi Géza Konyvtar és
Kulturdlis Koézpont Alapito Okirata, Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, és a Konyvtar
Kiildetésnyilatkozata hatarozza meg.

A Gylijtékori szabalyzat megalkotasanak célja, hogy meghatdrozza azokat az elveket, amelyek
alapjan a Konyvtar gytjteményét szervezi.

A gyljteményszervezés magaba foglalja az allomany gyarapitasat és a tervszerii apasztasat is, a
két tevékenység egyiitt alkotja az allomanyalakitds folyamatat, ami valamennyi koényvtari
szolgaltatas alapja. Elveit az ellatando feladatok és a konkrét hasznaloi igények hatarozzak meg.

A fiokkonyvtarak gyarapitasandl elsGsorban a tényleges hasznaloi igényekre kell alapozni, az
alkalmankénti olvasoi érdeklédés kielégitése, a ritkdbban keresett, de a konyvtar tipusanak
megfelelé dokumentumok beszerzése a kozponti Konyvtar feladata.

A fenti dokumentumok szerint a Kényvtar alapfeladatai a kévetkezok:

e A konyvtari allomany gyarapitasa, a gylijtemény szervezése: fejlesztése, feltarasa,
megorzése, gondozasa.

o A konyvtari dokumentumok széleskorli rendelkezésre bocsatasa, a beiratkozott olvasok részére
torténd kdlesdnzése, a szabadpolcos allomanyrész folyamatos kezelése, karbantartasa.

o Téjekoztatd tevékenység a Konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatdsairol.

e Biztositja mas kdnyvtarak allomanyéanak és szolgaltatasainak elérését.

e Részvétel a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében.

o Helytorténeti gylijtemény gazdagitasa gondozasa és feltarasa.

e Kozremiikddés az iskolai tanuldcsoportok kényvtari érainak megtartaséban.

e Konyvtari rendezvények, szakkorok és egyéb Osszejovetelek szervezése.

I. Allomanyalakitis, gyarapitis

A Konyvtar dllomanyat vasarlas és ajandék és csere révén gyarapitja.

A Konyvtar vasarlasait a Libri-Shopline Nyrt.-vel kotott szerzodés alapjan intézi, az éves
koltségvetésben meghatdrozott Osszegek erejéig.  Esetenként egyéb terjesztoktdl  és
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maganyszemélyektol is vasarolhat dokumentumokat. A Konyvtéar elsédlegesen atutalassal egyenliti
ki a koveteléseket. A gyarapitas mindharom formajaban az elsddleges szempont az, hogy a
dokumentum a jelen Gytjtokori szabalyzatban lefektetett elveknek megfelelden integralhato legyen
a konyvtari gytijteménybe.

A Konyvtar elsosorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbol valogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizardlag helyismereti dokumentumok
vasarlasanal keriilhet sor, illetve az allomanybol eltiint, elkallodott, de nélkiilozhetetlen
dokumentumok poétlasanal.

A Koényvtar jelenleg elsdsorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbél hozza létre
szolgaltatasait, tehat a napi gyarapitdé munka elsésorban a konyvekre és idoszaki kiadvanyokra
korlatozodik. Gylijteményében vélogatva jelenik csak meg mas formatumi dokumentum
(hangoskdnyv, CD-ROM). A Konyvtar arra torekszik, hogy hasznaléi szamara lényeges, relevans
adat és informacié valamennyi megjelenési form4jat gyljteményébe integralja, ezaltal sokoldala
szolgaltatasokat hozzon létre.

A korabban meghatarozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Konyvtar a nemzeti
konyvtermés magyar nyelvii részébdl a konyvtar funkcionak megfelelden gytijti:

e aklasszikus €s kortars magyar szépirodalom alkotasait,
e aklasszikus és kortars vilagirodalom reprezentativ alkotasait,
e aklasszikus és kortars magyar gyermek- €s ifjusagi irodalmat,

e a vilagirodalom klasszikus és kortars gyermek- €és ifjusdgi irodalméanak reprezentativ
alkotasait,

e vilogatva gyljti a romantikus ¢s szorakoztaté irodalmat, az olvaséi igényeknek
megfelelen.

A Konyvtar a gyermek és felnott szépirodalmi alkotasait egy, legfeljebb két példanyba szerzi be.
Kivételt képeznek az alap- é€s kozépfoku iskoldkban, a tananyagban szerepl6é tgynevezett kotelezo
olvasmanyok, ezek beszerzésénél a Konyvtar arra torekszik, hogy legalabb 5 példanyban
rendelkezésre alljon a mi.

A Konyvtar valogatva gyujti a praktikus ismereteket tartalmazé irodalmat, mint példaul
receptleirasok, barkacsolassal, kertészkedéssel és egyéb hobbi tevékenységekkel illetve az
¢letmoddal foglalkozo magyar nyelvii konyveket.

A praktikus ismereteket tartalmazo munkakat és a szak- és ismeretterjeszto irodalmat, valamint
a tajékoztatasi segédleteket altalaban egy példanyban szerzi be a Konyvtar.

A Konyvtar anyagi lehetoségei fiiggvényében valogatva gyijti az iddszaki kiadvanyokat:
e kozéleti és politikai lapokat,
e ismeretterjesztd €s hobbi lapokat,

e irodalmi és egyéb folyoiratokat.
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A Konyvtar arra torekszik a konyvek és az idészaki kiadvanyok gyarapitdsakor, hogy aranyosan
képviselve legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek a gytijteményében.

A Konyvtar a gylijteményszervezését is a konyvtari etikai kodex szellemében végzi.

A Konyvtar teljességre torekedve gytijti Gardonyi Géza miiveit és a ra vonatkozo szakirodalmat,
illetve a Velencei-t6 kérnyékével és a Gardonnyal kapcsolatos helytorténeti dokumentumokat.

II. Allomanyrészek, raktirozas

A gyljteményszervezés soran a Koényvtarnak dontenie kell arrél, hogy a beszerzett dokumentum
melyik részlegébe, illetve allomanyaba kertiljenek.

Meg kell hatarozni, hogy:
o kézikOnyvtarba,
o felnott részleg kolesonzoi allomanyaba,
o gyermek részleg kolcsonzoi allomanyaba,
e helyismereti gylijteménybe keriil a dokumentum.

Raktarba kell elhelyezni azokat a dokumentumokat, melyeket tartdsan nem igényelnek az olvasok.
III. Az allomanyapasztas, az allomanybdl valé kivonas alapelvei

Az dlloményapasztas a gyljteményszervezés része. Formai a kovetkezok:
e fizikailag elhasznalodott és az eltiint dokumentumok kivonasa,
e tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa,
e gyijtékor véltozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonas az allomanybél.

A fizikailag elhasznalodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetdség szerint ugy kell
kivonni az allomanybol, hogy gondoskodni kell a potlasarol, mielétt a selejtezés megtorténik.

Az elhasznalodott ¢€s tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az érvényes jogszabalyok
betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovébbadja ipari felhasznalasra, illetve
felajanlja mas Konyvtaraknak és az olvasoknak.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok estében foloslegessé valas jogeimén selejtezés nem
torténhet. A fizikailag tonkrement dokumentumokat kéttetni kell amennyiben mér ez sem lehetséges
masolatban kell megorizni.

IV. Idészaki kiadvanyok megorzése

A vérosban megjelené (nem intézményi) ujsagokat, folydiratokat (kivétel a hirdetési tjsagok),
testiileti tilések jegyzokonyveit a Kényvtar megorzi.
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A napilapokat a Koényvtar 3 honapig 6rzi meg. A tobbi folyodirat szamait targyévben 6rzi a
Konyvtar, ezutan selejtezésre keriilnek.

Gardony, 2015. januar 05.

@A« Telin

Ocsenas Péterné
igazgat6
Gardonyi Géza Konyvtar és Kulturalis Kozpont
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